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บทที ่ 1 
การพิมพคูมือโครงงาน 

 
1.1    กระดาษท่ีใช 

กระดาษท่ีใชพิมพโครงงานหรือทําสําเนาโครงงานตองเปนกระดาษปอนดขาวพิเศษ ไมมีเสนบรรทัด 
ขนาดมาตรฐาน A4 น้ําหนัก 80 กรัมตอตารางเมตร  ใหพิมพเพียงหนาเดียวเทานั้นตลอดท้ังเลม 
 
1.2    การเวนขอบกระดาษ 

1.2.1    หัวกระดาษใหเวน 1 นิ้ว (2.54 เซนติเมตร)  ยกเวนหนาท่ีข้ึนบทใหมของแตละบทใหเวน 2 นิ้ว 
(5.08 เซนติเมตร) และหนาปกใหเวน 1.5 นิ้ว (3.81 เซนติเมตร) 

1.2.2    ขอบลางและขอบขวามือ  ใหเวน 1 นิ้ว (2.54 เซนติเมตร) ยกเวนหนาปกใหเวน 1.5 นิ้ว (3.81 
เซนติเมตร) 

1.2.3    ขอบซายมือ ใหเวน 1.5 นิ้ว (3.81 เซนติเมตร) 
 
1.3    การพิมพ 

1.3.1    ขนาดตัวอักษรและแบบตัวพิมพ  ใหใชแบบตัวพิมพ (Font) ชื่อ Angsana New, TH 
SarabunPSK  ขนาดตัวอักษร 16 พอยต  สําหรับตัวอักษรธรรมดาของการพิมพตลอดท้ังเลม  และใหใชขนาด
ตัวอักษร 16 พอยต  แบบตัวหนา (Bold)  เม่ือใชพิมพหัวขอสําคัญ  โดยใชหมึกพิมพสีดําตลอดท้ังเลม 

1.3.2    การเวนระยะระหวางบรรทัด  ใหเปนแบบเดียวกันตลอดท้ังเลม  สําหรับการเวนระยะบรรทัด
ระหวางหัวขอสําคัญใหเวน 1 บรรทัด 

1.3.3    การยอหนา  ใหเวนระยะจากกรอบพิมพดานซายมือ 0.5 นิ้ว (1.27 เซนติเมตร) 
1.3.4    การข้ึนบรรทัดใหม  เม่ือพิมพคําสุดทายไมจบในบรรทัดนั้น ๆ  ใหยกคํานั้นไปพิมพในบรรทัด

ตอไปท้ังคํา ไมควรตัดสวนทายของคําไปพิมพในบรรทัดใหม 
 
1.4    การลําดับหนาและการพิมพเลขหนา 

1.4.1    การลําดับหนาในสวนนําเรื่อง ใหใชตัวอักษรเรียงตามลําดับพยัญชนะไทย  ก,ข,ค,… โดยพิมพ
ลําดับหนาไวกลางหนากระดาษดานบนหางจากขอบกระดาษดานบนลงไป  0.5 นิ้ว (1.27 เซนติเมตร)  โดย
เริ่มนับจากหนากิตติกรรมประกาศเปนตนไป 

1.4.2    การลําดับหนาในสวนเนื้อหาและสวนอางอิง  ใหใชตัวเลขอารบิค  1,2,3,…กํากับหนาเรียง
ตามลําดับตลอดท้ังเลม โดยพิมพไวกลางหนากระดาษดานบนหางจากขอบกระดาษดานบนลงไป  0.5 นิ้ว 
(1.27 เซนติเมตร)  ยกเวน  หนาแรกของบทท่ีข้ึนบทใหม  หนาแรกของบรรณานุกรม  และหนาแรกของ
ภาคผนวกแตละภาคไมตองใสเลขหนากํากับแตใหนับจํานวนหนารวมไปดวย 
 
1.5    การพิมพบทท่ี  หัวขอสําคัญ  และหัวขอยอย 

1.5.1    บท (Chapters)  เม่ือข้ึนบทใหมตองข้ึนหนาใหมเสมอและมีเลขประจําบท โดยใชเลขอารบิค
เทานั้น  ใหพิมพคําวา  “บทท่ี”  ไวตรงกลางตอนบนสุดของหนากระดาษ สวนชื่อบทใหพิมพไวตรงกลาง
หนากระดาษเชนกัน โดยใหพิมพบรรทัดตอไปไมตองเวนบรรทัด  ชื่อบทท่ียาวเกิน 1 บรรทัด ใหแบงเปน 2-3 
บรรทัดตามความเหมาะสม  การพิมพบทท่ีและชื่อบทใหใชขนาดตัวอักษร 20 พอยต แบบตัวหนา (Bold) 
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1.5.2    หัวขอหลัก  หัวขอสําคัญในแตละบทใหพิมพชิดกรอบกระดาษดานซายมือ โดยใชตัวอักษร 16 
พอยต แบบตัวหนา (Bold)  ไมตองขีดเสนใต  โดยพิมพเวนหางจากบรรทัดชื่อบท 1 บรรทัดการพิมพบรรทัด
ตอ ๆ ไปไมตองเวนบรรทัด 

1.5.3    หัวขอสําคัญ  หัวขอสําคัญในแตละบทใหพิมพชิดกรอบกระดาษดานซายมือ โดยใชตัวอักษร 16 
พอยต แบบตัวหนา (Bold)  ไมตองขีดเสนใต  ใหใสตัวเลขกํากับเริ่มท่ี 1 โดยพิมพตอจากบรรทัดหัวขอหลัก  

1.5.4    หัวขอยอย  ใหพิมพยอหนาโดยเวนระยะใหตรงกับตัวอักษรตัวแรกของชื่อขอความของหัวขอ
สําคัญนั้น หากหัวขอยอยมีการแบงมากกวา 3 ระดับ  ใหใสตัวเลขหรือตัวอักษรภาษาไทยคือ  ก,ข,ค,…  ก็ได 
 

 
 

ภาพท่ี 1.1   การพิมพหัวขอสําคัญและหัวขอยอย 
 
1.6    การพิมพตาราง 

1.6.1    ตารางประกอบดวยเลขท่ีของตาราง ชื่อของตาราง สวนขอความและท่ีมาของตาราง  โดยปกติ
ใหพิมพอยูหนาเดียวกันท้ังหมด  ชื่อตารางอาจมีท้ังแบบแนวตั้งและแบบแนวนอนก็ได  

1.6.2    ใหพิมพคําวาตารางท่ีชิดริมกรอบกระดาษซายมือ ตามดวยเลขท่ีของตารางตามการแบงบท  
และชื่อตาราง กํากับไวดานบนของตารางนั้น  โดยเรียงลําดับหมายเลขตารางตามบทจาก 1 ไปจนจบบท  
ตารางในภาคผนวกก็ใหพิมพในลักษณะเดียวกัน  ใหพิมพตัวอักษรตัวหนา (Bold) คําวาตารางท่ีและเลขท่ี
ตาราง เชน  ตารางท่ี 1.1 (อยูในบทท่ี 1)  ตารางท่ี 2.1 (อยูในบทท่ี 2)  และ  ตารางท่ี ก.1 (อยูในภาคผนวก  
ก) 

1.6.3    ใหพิมพชื่อตารางตอจากเลขท่ีของตารางโดยเวนระยะหาง 2 ชวงตัวอักษร กรณีชื่อตารางยาว
เกินกวา 1 บรรทัด ใหพิมพตัวอักษรตัวแรกของบรรทัดถัดไปตรงกับตัวอักษรตัวแรกของชื่อตาราง  ดังภาพท่ี 
1.2 
 

 
หัวขอหลัก 

1.**หัวขอสําคัญ 
1.1**หัวขอยอย 
1.2**หัวขอยอย 

1.2.1**หัวขอยอย 
1.2.2**หัวขอยอย 

ก)**หัวขอยอย 
ข)**หัวขอยอย 

1)**หัวขอยอย 
2)**หัวขอยอย 
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ภาพท่ี 1.2   การพิมพตาราง 
 
1.7    การพิมพบรรณานุกรม (Bibliography) 
 การพิมพบรรณานุกรมใหอยูตอจากสวนเนื้อหา และกอนภาคผนวกใหพิมพคําวา “บรรณานุกรม” 
ดวยขนาดตัวอักษร 18 พอยน แบบตัวหนา กลางหนากระดาษ โดยเวนขอบกระดาษพิมพเชนเดียวกับการเริ่ม
บทใหม และใหเวนระยะหางจากชื่อบรรณานุกรม 1 บรรทัด จึงเริ่มพิมพบรรทัดแรกของแตละรายการของ
เอกสารท่ีใชอางอิง 

ใหเรียงเอกสารท่ีใชอางอิงท้ังหมดไวดวยกัน โดยเรียงลําดับตามตัวอักษรตัวแรกของรายการท่ีอางอิง 
โดยยึดวิธีการเรียงลําดับตามแบบพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน ใหเรียงลําดับรายการบรรณานุกรม
ภาษาไทยไวกอน แลวจึงตามดวยรายการบรรณานุกรมภาษาอังกฤษ 

 
1.8    การพิมพภาคผนวก 

การพิมพภาคผนวกใหพิมพในหนาถัดจากภาคเอกสารอางอิง  ถาภาคผนวกมีภาคเดียวไมไดแบง
ออกเปนหลายภาคใหใชเปน  “ภาคผนวก**ก” โดยพิมพอยูกลางหนากระดาษ ดวยขนาดตัวอักษร 18 พอยน 
แบบตัวหนา  และบรรทัดตอมาพิมพชื่อของภาคผนวกโดยเวนจากบรรทัดบน 1 บรรทัด  ถาภาคผนวกมีหลาย
ภาคใหใชเปนภาคผนวก ก  ภาคผนวก ข ฯลฯ  ใหข้ึนหนาใหมเม่ือข้ึนภาคผนวกใหม 
 
1.9    การทําสําเนา 

การทําสําเนาใหใชวิธีอัดสําเนาโรเนียว  ถายเอกสาร  พิมพออฟเซทหรือวิธีอ่ืน ๆ ท่ี ใหความชัดเจน
และถูกตองเชนเดียวกับตนฉบับ 
 

 
 
ตารางท่ี 1.1**ชื่อตารางชื่อตารางชื่อตารางชื่อตารางชื่อตาราง

ชื่อตารางชื่อตารางชื่อตาราง  
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